Assistentti viestii ja markkinoi

Viestinnan ja
markkinoinnin
koulutusohjelma
kaytannon
toteuttajille.

Kevdt 20m Syksy 201
- 11.-12.4.2011 - 1.—2.11.110M
- 12.-13.5.2011 - 1.-2.12.201

= 14.-15.6.2011 - 17.-18.1.2012 IN FO R



VIMA Assistentti viestii ja markkinoi

VIESTINTA- JA MARKKINOINTISUUNNITELMISTA SUJUVAAN TOTEUTUKSEEN

Kevit 2011 = 1. jakso: 11.-12.4.2011 = 2. jakso: 12.-13.5.2011 9 3. jakso: 14.-15.6.2011

Syksy 2011 9 1. jakso: 1.-2.11.11011 = 2. jakso: 1.-2.12.2011 = 3. jakso: 17.-18.1.2012

Koulutuksessa opit toteuttamaan viestintaa ja markkinointia suunnitelmallisemmin, tehokkaammin ja itsenaisemmin.
Erilaiset asiakas- ja tiedotustilaisuudet, messut, kutsut, muistiot, tiedotteet, verkkotekstit, kokousjarjestelyt jne. vaativat
seka viestinnan etta markkinoinnin osaamista. Tule hakemaan uusia ideoita, tyokaluja ja paivityspaketti ammattitaitoosi.

Hyodyt

« saat selkeéin kokonaiskuvan viestinnisti ja
markkinoinnista

oivallat ja osaat hyodyntid markkinointiviestinnén
keinoja ja kanavia

« ymmirrit, mité tarkoittavat briandi, imago ja

maine kiytinnossi

néet visuaalisen ilmeen merkityksen viestinnissi
jamarkkinoinnissa

opit kirjoittamaan erityyppisid juttuja: tiedotteen,
uutisen, jutun intraan jne.

kehityt esiintyjéini erityisesti tydeldmain tilanteissa
hallitset tapahtumien jérjestimisen tarkeimmat tekijét
saat tirkeimmit tiedot markkinoinnin lainsdddéanndsti
osaat jirjestédd tiedotustilaisuuden

tutustut median toimintaan ja toimittajien toiminta-
periaatteisiin

opit, millainen on toimiva verkkopalvelu

kuulet verkkoviestinniin ja digitaalisen markkinoinnin
hyvistid kidytdnnoista.

Kenelle

Koulutus soveltuu sinulle, joka hoidat kidytdnnon viestin-
td- ja/tai markkinointitehtévid pddtoimisesti tai muiden
tehtdvien ohessa.

Oppimismenetelmdt ja materiaalit

Kuusipiiviinen koulutus jirjestetéizin tehokkaissa kahden
péivin jaksoissa. Péivit koostuvat vuorovaikutteisista asian-
tuntijapuheenvuoroista, harjoituksista, tapausesimerkeisté

ja keskusteluista kollegoiden kesken. Koulutuksen ajan pidit

oppimispiivikirjaa, jolla syvenniit oppimistasi.

INFOR

(

Ohjelma

Koulutuspdivit alkavat klo 8.30 aamukahvilla ja
paittyvit klo 16.00.

1. JAKSO

Viestinti ja markkinointi organisaation
menestystekijoind

+ Suunnitelmista sujuvaan toteutukseen

» Kiytinnon yhteisty6 organisaatiossa

« Uuden tuotteen tai palvelun lanseeraus sisiisesti

* Viestinnin ja markkinoinnin merkitys muutostilanteessa

Briindi, maine ja markkinointiviestinti

« Mitd ovat brindi, imago ja maine sekd mika
merkitys niilld on?

» Mihin markkinointiviestintii tarvitaan ja miksi?

» Miké on tirkedd markkinointiviestinnin
onnistumisen kannalta?

« Visuaalisen ilmeen merkitys viestinnissi ja
markkinoinnissa

Tapahtumat ja tilaisuudet

« Kutsuista kiitoskirjeisiin

* Yhteisty6 alihankkijoiden kanssa

« Miti teen itse, mitd delegoin muille?

Mediaviestinti

 Toimittajan kohtaaminen ja mediasuhteiden hoito

» Mediaviestinnén keskeisié pelisdéntoja

« Tiedotusvilineiden journalistiset periaatteet ja
uutiskriteeri

« Tiedotustilaisuus viestinnén vilineeni



2. JAKSO

Kielenhuollon tehopaketti

Kankea ja abstrakti teksti sujuvaksi
Tiivis paivityspaketti kieliopista
Palautetta osallistujien omista teksteisti

Toimivat viestinniin ja markkinoinnin tekstit

Tiedotteet, uutiset, kutsut ja markkinointikirjeet
Tekstin editoinnin taitolaji
Verkkokirjoittaminen

Kirjoitusharjoituksia, luentoja ja ryhmétéita

3. JAKSO

Markkinoinnin lainsdadanto

Sopimaton ja hyvén tavan vastainen markkinointi
Myynninedistdmiskeinot

Markkinointiin ja mainontaan liittyvit tekijanoikeudet
Miten tietoja saa kéyttdsd suoramarkkinointiin?

Tehoa ja taitoa tydelimiin esiintymistilanteisiin

Miten esittelen oman organisaationi?
Kokouspuheenvuoroissa vakuuttaminen
Esiintymisharjoituksia ja palautetta

Digitaalinen viestinti ja markkinointi

Hyvin verkkopalvelun osatekijit

Siséllontuotannon organisointi ja roolit
Kampanjasivustot ja sosiaalinen media

Digitaaliset palvelut markkinointivilineina

Viestinnén digitalisoitumisen tarjoamat mahdollisuudet

Kouluttajat
VIMAssa kouluttavat mm.:

Kielenhuoltaja Katariina Iisa, Kielitoimisto Kirjoittajan Apu
Asianajaja Elina Koivumiki, Asianajotoimisto Oy Juridia Ab
Event Designer Suvi Nurme, House of the Good Feelings Oy
Account Director Janne Saarinen, Euro RSCG BNL Oy
Viestintikouluttaja, toimittaja Tiina Torppa, Nikokulma Oy
Viestintidkouluttaja Ina Virkki-Ukeleghe, Retorina Oy
Dosentti, johtaja Pirjo Vuokko, Turun kauppakorkea-
koulu/Turun yliopisto

Tutustu kaikkiin kouluttajiin verkossa.

Koulutuspaikka

Koulutus jérjestetdin Inforin Navigator-koulutustiloissa
ja Titania-koulutusstudiossa, Eteldinen Makasiinikatu 4,
Helsinki.

Hinta

Osallistumismaksu on 3 015 € (+ alv. 23 %). Hinta sisaltaa
oppimateriaalit, kirjat, lounaat ja taukotarjoilut.

lImoittautuminen ja lisdtiedot

Ilmoittaudu osoitteessa www.infor.fi viimeistiin kaksi
viikkoa ennen koulutuksen alkua. Voit ilmoittautua myos
puhelimitse, Oona Lihdeniemi, p. 09 1315 1547. Kysy my0s
peruutuspaikkoja viimeisen ilmoittautumispéivén jilkeen.
Viimeisen ilmoittautumispéivin jilkeen perutuista
koulutuksista perimme 50 % osallistumismaksusta. Kaksi

arkipidivid ennen koulutusta tai sen jéilkeen tehdyisti peruu-

tuksista perimme osallistumismaksun kokonaisuudessaan.
Koulutuksen siirtimisesti perimme siirtymismaksun. Voit
tiedustella peruutuspaikkoja ilmoittautumisajan jilkeen.

Lisatietoja:
Laura Lehto, p. 09 1315 1557, laura.lehto@tat.fi

£ |INFOR

Infor pidattad oikeuden muutoksiin.



Parasta koulutuksessa
— osallistujien palautteita

+  Jalleen ylititte itsenne, pidin téstd todella paljon. Taysi 10.

*Mielenkiintoiset ja monipuoliset luennot. Mukava ja
aktiivinen ryhma, jossa eri toimialan osaajia, joiden
kanssa on mahdollisuus verkostoitua.

+ Saatte tuntemaan, ettd olette sielld meita varten ja
kannustatte ja vélitdtte oppimisestamme niin, etta
saamme koulutuksesta kaiken mahdollisen irti.

+ Hyva fiilis takasi mukavan ja rennon oppimisilmapiirin.

+  Sain markkinointiin ja viestintdan liittyvista asioista
monipuolista oppia ja havahduin siihen, ettd monesta
aiheesta haluaisin oppia vield lisda!

+ Osaavat, asiantuntevat ja innostavat kouluttajat.

+  Hyva kokonaisuus, sopivasti teoriaa ja kdytantoa,
monenlaiset asiat ehdittiin kdydd api suhteellisen
lyhyessd ajassa.

+ Henkilokohtainen palaute ja yleensa toiden arviointi
antoi perspektiivid ja uudenlaisia ndkékulmia.

Raataloidyt valmennukset

Kehittdja. Valmentaja. Kumppani. Sparraaja. Kehittamalla osaamista olet tulevaisuuden tekija. Opit, uskallat, hallitset.
I N FO R Me tutkimme, haastamme ja koulutamme, ohjaamme oikealle reitille ja tuloksiin.




